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insegnamento  Abilità informatiche 
cfu   3 
anno di corso  1° 
semestre  secondo 
docenti             Brunella Botte 
e-mail   b.botte@unilink.it 
ricevimento  Al termine della lezione o per appuntamento 
 
 
 
RISULTATI DI APPRENDIMENTO 
L'insegnamento ha l'obiettivo di far conseguire alla/o studente i seguenti risultati di 
apprendimento. 

1.  CONOSCENZA E CAPACITÀ DI COMPRENSIONE:  
a) conoscere le potenzialità degli strumenti digitali online; 
b) saper usare gli strumenti di messaggistica email in maniera appropriata; 
c) conoscere come funziona la suite di Google;  
d) conoscere le funzioni principali di Google Docs;  
e) conoscere le principali funzioni di Google Presentations; 
f) conoscere le principali funzioni di Google Drive;  
g) conoscere le principali funzioni di Google Calendar;   
h) conoscere le principali funzioni di Google Sheets;  
i) conoscere le principali funzioni di Google forms; 
j) conoscere le principali funzioni di Google Jamboard  

2. CONOSCENZA E CAPACITÀ DI COMPRENSIONE APPLICATE: 
a) essere in grado di scrivere e gestire correttamente le e-mail;  
b) avere la capacità di creare e gestire un file in Google Doc  
c) saper creare e gestire un file in Google Presentations;  
d) saper gestire file in Google Drive;  
e) sapere come creare eventi in Google Calendar e come creare e condividere un 
Google Form; 
f) saper impostare una Google Jamboard per gestire brainstorming e attività di 
gruppo 

 
 
PROGRAMMA DETTAGLIATO 

- Introduzione agli strumenti online e al loro supporto in attività di studio e di lavoro 
- Email: funzioni principali 
- La Google Suite  
- Google Doc  
- Google Presentations  
- Google Sheets  
- Google Drive  
- Google Calendar  
- Google Forms 
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EVENTUALI PROPEDEUTICITÀ CONSIGLIATE 
Nessuna. 
 
 
MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELL’ESAME 
L'esame consiste in un esercizio finale sulle funzioni del software studiato durante il corso. 
 
 
CRITERI DI VALUTAZIONE 
L’esame finale valuterà: 

1. CONOSCENZA E CAPACITÀ DI COMPRENSIONE: verranno valutate le conoscenze acquisite 
sulla suite Google. 

2. CONOSCENZA E CAPACITÀ DI COMPRENSIONE APPLICATE: le/gli studenti dovranno essere 
autonomi nel portare a termine i compiti che richiedono i software studiati. 

 
 
CRITERI DI ATTRIBUZIONE DEL VOTO FINALE 
Se la maggior parte degli esercizi inclusi nell'esame finale saranno svolti con successo (la metà 
più uno), le/gli studenti saranno considerati idonee/i. 
 
 
MATERIALE DIDATTICO 
I materiali forniti dal docente saranno utilizzati come supporto all’apprendimento. 
 
 
CONSIGLI DEL DOCENTE 
Nessuno. 

  

  

  

  

  

 


